Klubadministration

| denne guide far du et overblik over de funktioner, som du hovedsageligt skal bruge, nar du er
klubadministrator.

Oprettelse af nye medlemmer
Flytning af medlemmer

Betaling af kontingent og danselicens til medlemmer

Opdater jeres klubprofil
Opret dansesteder

Opret nye medlemmer

Nar | far nye medlemmer, sa skal du have dem oprettet i systemet. Det ggr du pa felgende made:

Log ind pa danseren.dk

Valg Mgllehjulet gverst til hgjre

Valg ”"Klubadministration”

Vaelg ”Vis/ret dansere”

Tryk pa ”“opret ny danser”

Udfyld herefter felterne i den nye boks.

VIGTIGT: Husk at udfylde korrekt fadselsdato

VIS/RET DANSERE

Testklub

Opret ny danser

Navn pa danser Danser-Ild Ken

| | I v

Fodselsdato Aldersgruppe
| M= - | [ | v]

Gemifil | Gem adresseliste i fil | Gem medlemskort

Navn Danser-id
Valg Anita faros 851030-01
Valg test 1 000101-02
Vaelg test 2 000101-03
Valg test 6 000101-04
Vaelg test 6 000101-05

Antal fundeti alt: 5
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Flytning af medlemmer

Nar du forsgger, at oprette et nyt medlem, sa det vigtigt, at vedkommende ikke allerede er | systemet. Det
vil fremga i processen, nar du opretter et nyt medlem, hvis det er tilfaeldet. Sa vil du i oversigten herunder
kunne se en liste over personer, der allerede er oprettet.

Hvis ingen af dem er rette vedkommende, sa bekraefter du blot dette og trykke pa ”"Naeste”.

Hvis personen allerede er oprettet, sa skal | kontakte sekretariatet for at fa vedkommende tilknyttet til
jeres forening. Send til det info@dans-danmark.dk.

Ken Mand

Mavn test §
Fodselsdato 01-01-2000

Klub Testklub

Er danseren allerede oprettet?

« Listen herunder indeholder dansere med samme navn eller samme fadselsdato.
« Hvis danseren findes i listen skal du annullere opretielsen ved at kiikke pa "Annullsr”.
« Hvis danserens klub er forkert skal du kontakie Dans Danmark for at fa det ndret.

« Ellers ga videre til n=ste frin ved at klikke pa "Naeste'.

01-01-2000 test1 Testklub -
01-01-2000 test2 Testklub
01-01-2000 test@ Testklub
01-01-2000 test6 Testklub

D Jeg bekrasfter. at danseren ikke allerede er opretiet

Tilbage Neeste Annuller

- v
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Opdater personprofil

Nar medlemmet er oprettet, sa kan | opdatere deres personprofil med de oplysninger, som er relevant.
Som minimum mailadresse og gerne telefonnummer, saledes at de kan blive kontaktet, hvis de eksempelvis
tilmelder sig noget, hvor vi har brug for at sende information ud.

Det er ogsa her fra maillisten traekkes fremadrettet, nar der udsendes medlemsblad.

Slutteligt, sa er det vigtigt, at notere hvilke danseformer medlemmet danser. (Man kan godt krydse flere
af).

o n

Tryk herefter pa "Gem”.

VIS/RET DANSERE
Testklub
Annuller
Slet danser
Oprettet af Anita Faros 16-03-2022 13:02:03
Sidst rettet af Anita Faros 16-03-2022 13:02:11 Standard.-’Latin
0 Different Styles
Navn [test 1 | g Folkedans
Danser-ld 000101-02 gBre?king
Ken [ Seniordans
Fodselsdato [01-01-2000 o
Valideret Nej v
| | Licenser
Adresse | |
Postnummer, | | | |
By ’
Land | v]
E-mail | |
Telefon | |
Mobil | |
TIf. dag | |
Tilknyttet
brugerkonto
Annuller
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